SECRETARIA DE

LA CONTRALORIA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE TRAMITE

Unidad administrativa

Comisién de Mejora Regulatoria del Estado de Querétaro

Domicilio

16 de Septiembre No. 65, Centro Histdrico

Area de procedencia del archivo

Departamento de Normatividad

Teléfono

44222409 86

Nombre del responsable L.A. Olivia Miroslaba Aceves Lozada Coireo electrénico oaceves@qgueretaro.gob.mx
Cargo Enlace Administrativo Ubicacién fisica Archivero del Departamento de Normatividad
FONDO COMISION DE MEJORA REGULATORIA DEL ESTADO DE QUERETARO
SECCION 1C LEGISLACION
Serie Fechas Descripcion de la serie ‘g::_’pn;f: ::l:‘:::’('::m,:::’i; Transferencia Primaria Bajas documeniales Total
. - . . . '| 1
ICIPIOGRANAS YPOTECIOS |y, |Arcedeien e doasterce mese de abojo, minvos de
| EN MATERIA DE LEGISLACION i ¥ lesipioy ormatives generados p
Comisién. Vi dem. Shacm
1C.10 INSTRUMENTOS JURIDICOS 1 1
CONSENSUALES (CONVENIOS, 2015-2021 Oficios de solicitud, de revisién de Convenios y Contratos (ensu
BASES DE COLABORACION, caso entregables).
ACUERDOS, ETC) 12 5.5cmy Iz 5.5cm I
SECCION 2C ASUNTOS JURIDICOS
1
Serie Fechas Descripcion de la serde \g::p':'e: x:‘:\z:?:::x‘::::; Transferencla Primaria Bajas documertales Total
. _» PR . 0 . . - ] 1
2C.17 DELITOS Y FALTAS 2019-2021 OfIC-IOS para inicio de proced'lmlen_fos, Tedlos probafonos, copia
cerfificada del cuaderno de investigacion y oficios diversos.
1:9.5¢cm, I:9.5cm,
SECCION 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
Serie Fechas Descrpcién de la serle s Y enmanexpedicntes Transferencia Primaria Bajas documentales Tolal
Carpeta Nuevos (aperturados)
1 0 0 1
12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A - . = L
LA INFORMACION 2015-2021 Solicitudes de acceso a la informacién y oficios de respuesta.
I 4cm. 0
SECCION 1S MEJORA REGULATORIA
Serie Fechas Descripcién de la serle Ve e Expediontes Transferencla Pimaria Bajas documentales Total
Carpela Nuevos (aperturados)
|
n . 2 .z e a 6 6
15.2 PROTESTA CIUDADANA 2015-2021 Promociones y oficios de remisién al Responsable Oficial, en

version fisica y en plataforma electrénica.

2:4em: 26,5 1 Sem, 1t
10.5¢cm.

A =

2:4cm; 2:6.5: ): 5em
10.5¢m,

M
by, f | [ )
| X b’\/‘f" \\
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SECRETARIA DE
LA CONTRALCRIA

RETARG GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE TRAMITE
Unidad administrativa Comisién de Mejora Regulatoria del Estado de Querétaro Demicilic 18 de Septicmbre No. 65, Cenfro Histdrico
Area de procedencia del archivo Departamento de Nermatividad Teléfono 44222409 86
Nombre del responsable L.A. Olivia Miroslaba Aceves Lozada Correo electrénico oaceves@queretoro.gob.mx
Cargo Enlace Administrative Ubicacién fisica Archivero del Departamento de Normatividad
FONDO COMISION DE MEJORA REGULATORIA DEL ESTADO DE QUERETARO
Convocatorias y orden del dia a las sesiones ordinarias y
exiraordinarias @ miembros del Consejo, actas de sesiones ! !
15.3 CONSEJO DE MEJORA oficios de resoluciones exhortos ofi'cios de solicitud dé
REGULATORIA DEL ESTADO DE 2018-2021 . y 4
QUERETARO nombramientos de suplentes.
|Reglamento interior del Consejo. o o
Presentaciones en formato digital. )
; 1 1
15.4 DIAGNOSTICOS DE MEJORA 5 . " . i o
REGULATORIA 2015-2021 Diagnésticos a dependencias y entidades; y oficios de remisién.
Iz 10.5cm. I 10.5¢m,
1 1
15.11 CAPACITACIONES A . . . . . R
MEJORA REGULATORIA P ’ T g 1:9em,
0 0
15.14 REGISTRO ESTATAL DE N/A Compilado de regulaciones del Estado de Querétaro en
REGULACIONES platatorma electrénica.
[ TN f\ 14/12/2020
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| SECRETARIA DE

L LA CONTRALORIA
e " n
g GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE TRAMITE
Unidad administrativa Comision de Mejora Regulatoria del Estado de Querétaro Domicilio : 16 degpgngre_N-o. 65, Cenfr;)- FﬁsTéﬂco i
Area de procedencia del archivo Cficina del Comisionado Teléfono 44222409 86
oaceves@queretaro.gob.mx

Nombre del responsable

L.A. Olivia Mirostaba Aceves Lozada Coreo elechénico

Ubicacién fisica

Enlace Administrativo

Archivero No. 1, Enlace Administrativo.

Cargo
FONDO COMISION DE MEJORA REGULATORIA DEL ESTADO DE QUERETARO
SECCION 3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
Serie Fachius Descripcién de la serle i i Vol : : pedicn 3 iaPimaria | Bajas documentales Total
- . . " 1 1
3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS Oficios de solicitud y envio del progrf:ma' operativo anual, d:‘:*l
2018-2024 programa y de las propuestas y autorizaciones del pr p o
ANUALES
anual. g
sacm, 20m,
; 1 1
3C.11 INTEGRACION Y DICTAMEN 2019-2021 Oficios de envio, observaciones y autorizaciones del Manual de
DE MANUALES DE ORGANIZACION |Organizacian, asi como el documento formalizado.
15 Vigm, e

14/12/2020
W



SECRETARIA DE

LA CONTRALORIA
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE TRAMITE
Unidad administrativa Comisién de Mejora Regulatoria del Estado de Querétaro Domicilio 16 de Septiembre No. 65, Centro Histérico ‘(
Area de procedencia del archivo Departamento de Andlisis de Impacto Regulatorio Teléfono 44222409 86

Nombre del responsable L.A. Olivia Miroslaba Aceves Lozada Cormreo electrénico caceves@queretaro.gob.mx
Cargo Erlace Administrativo Ubicacién fisica Archi}fero_ del Deporfomento de Andlisis de Impacto
Reguiatoric
FONDO COMISION DE MEJORA REGULATORIA DEL ESTADO DE QUERETARO
SECCION 13C ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION DOCUMENTAL
Serie Fechas Descripcion de la serie ‘g::’p’:f: x:':v’:‘:'('aape"::;";; Transterencia Pimaria | Bajas documentales Total
1 1
13C.2 SISTEMA INSTITUCIONAL DE 2020-2026 Oficios, nombramientos, procedimientos, registros, convenios o
ARCHIVOS instrumentos de coordinacion.
12 3cm, I:3cm.
13C.3 COMITE TECNICO / GRUPO 1 1
INTERDISCIPLINARIO DE LA 2019-2025 Oficios de solicitud y envio de informacién, acta de integracién
COMISION DE MEJORA de comité, actas de seslones.
REGULATORIA 1:3em, 1:3cm
1 1
13C.4 PROGRAMA ANUAL DE o . . .o -
DESARROLLO ARCHIVISTICO 2020-2026 Oficios de solicitud y envio de informacién, programa, informes.
1:3¢m, 12 3cm.
. 7 . . 1 1
13C.5 INSTRUMENTOS DE CONTROL C'uadr? ”general de cla5|ﬁf:ac10n orcfnwshcu, cak‘:log.o de
2019-2025 disposicién documental, guias de archivos, fichas técnicas e
Y CONSULTA i .
inventarios documentales.
I: 3em. 3cm,
SECCION 1S MEJORA REGULATORIA
Serie Fechas Descripcién de la serie VC(::'Jp"e'T: z:l:‘:::'(\a&peil:::; Transterencia Primaria Bajas documentales Total
Oficio-solicitud de dictamen, autorizacién o exencién, 1 11
1S.1 ANALISIS DE IMPACTO 2014-2021 propuestas regulatorias, formulario, respuesta, en versién fisica y
REGULATORIO digifcl. 3:9cm; 3: Sem: 1: 10cm: 1; 3:9cm; 3: Sem: 1: 10cme )
Evidencias documentales de capacitaciones. 7em: 1:8cm: 1:3.5¢m: I 7em: 1z 8cm: 1: 3.5¢m; 1
3cm, 3cm,
Oficio-solicitud de excepcién a la agenda regulatoria,
propuestas regulatorias, respuestas, oficios de invitacién « 3 3
15.12 AGENDA REGULATORIA 2019-2021 ca;.aa.cﬂuclones y oﬁclos‘ donde se.’ erlv'mn los comentarios
recibidos en consulta piblica, en versién fisica.
\\ Registro y acuses en plataforma electrénica. 1: 9em: 2: 9.5¢m, 12 9¢m: 2: 9.5¢m
; Evidencias documentales de capacitaciones. |

=
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SECRETARIA DE

LA CONTRALORIA
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE TRAMITE

Unidad administrativa Comision de Mejora Regulatoria del Estado de Querétaro Domicillo [16 de Septiembre No. 65, Centro Histérico |
Area de procedencia del archivo Departamento de Andlisis de Impacto Regulatorio Teléfono 44222409 86
Nombre del responsable L.A. Olivia Miroslaba Aceves Lozada Correo electrénico oaceves@queretaro.gob.mx
Cago Enlace Administrativo Ubicacién fisica Archwero. del Departamento de Andlisis de Impacto

Regulatorio ]

FONDO COMISION DE MEJORA REGULATORIA DEL ESTADO DE QUERETARO
1 1
15.13 CONCURSO TRAMITON 2019-2021 Oficios, convocatoria y aclas de sesién.
1: Fem, oL
14/12/2020

22



SECRETARIA DE

LA CONTRALORIA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE TRAMITE

Unidad administrativa

Comision de Mejora Regulatoria del Estado de Querétaro Domicilio 16 de Septiembre No. 65, Centro Historico —.|
Area de procedencla del archivo Departamento de Integracién y Mejora Administrativa Teléfono 44222409 86 1
Nombre del responsable L.A, Olivia Miroslaba Aceves Lozada Comeo electrénico oaceves@qgueretaro.gob.mx
Cargo Enlace Administrativo Ublcacién fisica Archi.viero .del Departamento  de Integracién 'y Mejora
Administrativa
FONDO COMISION DE MEJORA REGULATORIA DEL ESTADO DE QUERETARO
SECCION 3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
Volu Yglumen Transferencia Bajas
Serie Fech: Descripcién de la serie P i
as pP< Corpeta Expedientes Nuevos Primaria e e L Total
(aperturados)
3C.12 INTEGRACION Y DICTAMEN | 1 1
DE MANUALES, NORMAS Y 2016-2021 iOficios de envio, observaciones y autorizaciones det Manual de
LINEAMIENTOS, DE PROCESOS Y |Procedimientos, asi como el documento formalizado.
PROCEDIMIENTOS. 1:8.5cm, 1:8.5¢cm,
SECCION 1S MEJORA REGULATCRIA
s Volumen Transt : Bai
Serie Fechas Descripcién de la serie e Expedientes Nuevos L il ajcs Total
Corpeta Primaria documentales
(aperturados)
Oficios que indican la solicitud de la capacitacién y realizacién 1 d
15.5 MAPEOS DE PROCESOS 2017-2021 del mapeo, oficios con resultados de los mapeos de procesos
realizados, listas de asistencia y diplomas de participacién.
11 6.5cm. 1 6.5cm.
Registros de contrasefas firmados por los Responsables Oficiales
de los Sujetos Obligados de Mejora Regulatoria, ademds de 2 2
15.6 PROGRAMAS DE MEJORA oficios que sollcna'n prorroga o .envmn de mane‘ra fisica sus
2017-2021 Programas de Mejora Regulatoria, todos los registros de los
REGULATORIA et
programas se encuentran digitalizados en plataforma
electrénica. 2:9.5cm. 2:9.5¢cm.
Evidencias documentales de capacitaciones.
| 1.7 ENCUESTAS, INFORMACION Oficios con informacién proporcionada por las Dependencias Yy L !
ESTADDTICAMIEVALUACICN EN 2016-2021 Enfidades del Poder Ejecutivo del Estado de Querdtaro
MATERIA DE MEJORA adicionando oficios de contenido del anuario econdmico.
REGULATORIA N 1:9.5¢m. 149.5¢cm
1 1
15.8 RESPONSABLES OFICIALES 2018-2021 Oﬁc!os con la d?slgnacw'n o qcfuallz?cmn de Responsables
Oficiales en materia de mejora regulatoria.
I:9.5cm, 1:9.5¢cm,
Oficios recibidos que pueden traer adjuntos fichas de los 1 1
15.9 REGISTRO ESTATAL DE 2019-2021 tramites y servicios que prestan los Sujetos Obligados de Mejora |
TRAMITES Y SERVICIOS (RETS) Regulatoria, en version fisica y plataforma electrénica. ' |
[\k Evidencias documentales de capacitaciones. T 1lem. 1 1iem.
Y
1471272020
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SECRETARIA DE
S LA CONTRALORIA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE TRAMITE

Unidad administrativa

Comision de Mejora Regulatoria del Estado de Querétaro

Domicilio

16 de Septiembre No. 45, Centro Histérico

Area de procedencla del archivo

Deparfamento de Integracién y Mejora Administrativa

Teléfono

442 224 09 86

Nombre del responsable

L.A. Olivia Miroslaba Aceves Lozada

Comreo electrénico

oaceves@queretaro.gob.mx

Cargo

Enlace Administrativo

Ubicacién fisica

Archivero del Departamento de Integracién y Mejora

Administrativa

_|

FONDO

COMISION DE MEJORA

REGULATORIA DEL ESTADO DE QUERETARO

15.10 PADRON DE INSPECTORES,
VERIFICADORES, VISITADORES O
SUPERVISORES Y VISITAS
DOMICILIARIAS

2019-2021

Oficios de solicitud y formatos de consentimientos para hacer
publica la informacién de los reglstros que inscriben los Entes
Piblices y, en versién fisica y en plataforma electrénica.
Evidencias documentales de capacitaciones.

Ii8.5cm.

11 8,5¢m,

14/12/2020
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